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Kere foreeldre
Velkommen i dagplejen

Det er altid noget sarligt nar et barn skal begynde i dagplejen, bade for barnet, jer foraldre og for
dagplejeren.

Det er derfor vores gnske at danne rammen, hvor | og jeres barn oplever en varm og aben
atmosfeere der skaber en hverdag med tryghed, naervaer og glaede.

En dag i dagplejen
Dagplejen abner og der er mulighed for at spise morgenmad

KI. 8.30-9.00 spiser vi formiddagsmad.

Herefter starter dagens aktiviteter. Her kan der veere leg inde/ude, gatur, legestue, besgg hos
andre dagplejere, kreative sysler eller andre planlagte aktiviteter.

KI. 11.30 ca. spiser vi frokost.
Herefter er det sovetid og barnene bliver puttet i deres barnevogn.

Efter middagsluren spiser vi eftermiddagsmad og sa er der leg inde/ude indtil bgrnene bliver
hentet.

Dagplejen lukker.

| dagplejen arbejders der med afsaet i Den Paedagogiske Lareplan og til det benyttes bl.a.
felgende veerktgjer til dokumentation af arbejdet:

* Praksisfortaellinger

* Foto

* Barnets bog

* Jagttagelser/observationer

« Arsplaner fra Gronne spirer

« Aktivitetsplaner fra legestuen

* Den daglige dialog med foraldrene

Derudover udarbejdes der TOPI (Tidlig opsporing og indsats) tre gang om aret. Malet er at sikre, at
alle barn far den bedste start pa livet. Jeres dagplejer udfylder TOPI-trivselsskemaet sammen med
dagplejepaedagogen og de gvrige dagplejere der er i legestuegruppen.

@nsker du/l at vide mere er du/l velkommen til at sperge jeres dagplejer og/eller dagplejepeedagog.
Du/l kan desuden lzese mere pa Viborg Kommunes hjemmeside www.viborg.dk. Se under Bgrn og
Unge og klik pa linket: Tidlig opsporing og indsats.



http://www.viborg.dk/

Legestue
| legestuen udarbejdes der TOPI tre gange om aret, der planlegges paedagogiske aktiviteter og der
er mulighed for sparring med kollegaer og dagplejepsedagogerne.

Dagplejerne mades i legestue i sma grupper ca. en gang om ugen. Legestuen giver mulighed
for et andet leeringsmiljg end hjemme hos den enkelte dagplejer. Det er her, at barnet gradvist
bliver vant til og tryg ved, at vaere en del af et starre socialt feellesskab, og leerer at deltage i
aktiviteter med flere barn.

| legestuen er der mulighed for at skabe aktiviteter, hvor bgrnene kan opdeles i feellesskaber
med andre bgrn pa samme udviklingsniveau.

Hvad er vigtigt at have med i dagplejen

Overtgj efter arstiden, ekstra tgj, bleer, skumklude, sovetgj, sutter, barnevogn med godkendt sele,
regnslag, fluenet, dyne, evt. teeppe til vinterperioden, hagesmak handklade, solcreme og solhat.....
-Sparg jeres dagplejer.

Abningstider

Se abningstiderne den enkelte dagplejers hjemmeside.

Aflevering/Afhentning

En god start og en god afslutning pa dagen er
vigtigt for barnet. Foraldre og dagplejer har et feelles ansvar for, at aflevering og afhentning
sker bedst muligt

Det er vores mal, at vi sammen skaber en god

struktur/ramme for det at aflevere sit barn, da dette giver tryghed for alle.

Det kan veere ngdvendigt for barnets trivsel med helt klare aftaler om, hvordan dagen ved
dagplejeren skal begynde.

Husk at forteelle, hvis der er sket noget, der kan have betydning for barnets dag i dagplejen, -
eksempelvis veret til fadselsdag hele weekenden, eller sovet darligt m.m.

Ved afhentning er det vigtigt, at | kommer i god tid, sa dagplejeren har mulighed for at
informere om, hvordan jeres barns dag er forlgbet.

Vere opmarksom pa, at | skal have sagt farvel inden dagplejerens lukketidspunkt.

Hvis det ikke er jer foraeldrene der henter barnet, skal dagplejer altid vide besked. Ellers vil vi
kontakte jer, inden vi udleverer barnet.



Vedrgrende gastepleje
Hvis din dagplejer skal have fri, far dit barn tilbudt en geaestedagplejer.

Nar du/I har faet at vide, hvor dit/jeres barn skal hen i gastepleje, skal du/l kontakte
gaestedagplejeren hurtigst muligt inden for dennes abningstid og bekrafte brugen af pladsen.
Derudover kan der veere informationer om dit/jeres barn samt praktiske ting der skal aftales med
gaesteplejeren. Det er godt at fa disse informationer videregivet inden du /1 afleverer barnet, saledes
at gaestedagplejeren kan koncentrere sig fuldt ud om at modtage jer.

Hvis der alligevel ikke bliver brug for pladsen, skal du/l kontakte dagtilbudskontoret hurtigst mulig
og afmelde pladsen. Vi sgrger derefter for at tage kontakt til geestedagplejeren.

Kontoret har telefontid alle hverdage mellem kl. 11.30-12.00.

NemPlads og AULA
| dagplejen bruger vi NemPlads og AULA

Det betyder: At vi pa dagplejekontoret skal bruge nemPlads-systemet til at finde Jeres
kontaktoplysninger, sa | kan ringes op ved morgentelefonen og tilbydes gaestedagpleje.

Derfor er det meget vigtigt at:

Du/l som foraeldre gar ind pa Bgrne-Nettet og skriver oplysninger ind pa Jeres barns kartotekskort.
Telefonnummer, fuldmagter, tilladelser m.m.

Oplysninger skrives ind pa Barne-Nettet ved at du gar pa:

Viborg.dk => Borger => Bgrn, unge og familie => Bgrne-Nettet => Link til Bgrne-Nettet =>
Log pa med Nem ID.

Du er nu pa Bgrne-Nettet og kan udfylde kartotekskort under dit barns navn.

Vi benytter AULA som kommunikationsplatform.

Fri/ferie

Nar jeres dagplejer skal have fri eller ferie, vil | blive spurgt om jeres barn har brug for en
gaesteplads. | forbindelse med skoleferierne (uge 7, uge 42, paskeferien og sommerferien) vil i
blive spurgt i god tid, om har brug for en plads til jeres barn.

Huvis jeres barn holder en fridag, ferie eller er syg, vil dagplejeren gerne vide besked. Hvis jeres
barn er syg i leengere tid, vil dagplejen gerne informeres, dagen inden, nar barnet er klar til at
komme i dagpleje igen.

Lukkedage/sampasning i dagplejen
Den 5. juni (grundlovsdag) og den 24. december er lukkedage i dagplejen. Her er det ikke muligt at
fa passet sit barn.



Dagen efter Kristi himmelfartsdag og dagene mellem jul og nytar er der sampasning i dagplejen.
Dvs. at der tilbydes pasning til de bgrn der har brug for det, men vi garanterer ikke, at det bliver

inden for vores eget omrade. | skal som foraldre selv kontakte dagplejekontoret, safremt | har brug
for pasning.

Forsikring

| skal som foreldrene veere opmaerksomme pa at tegne en familieulykkes forsikring. Barnet er ikke
forsikret af Viborg Kommune.

Dagplejens kontaktoplysninger

Adresse:
Dagtilbudskontoret, Skaldehgjvej 14, 8800 Viborg.

Morgentelefon:
Mandag — fredag kl. 06.00 —07.30 tIf: 2910 9408

Middagstelefon:
Mandag — fredag kl. 11.30 — 12.00 tIf: 2910 9408




